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ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ СЛОВ И СЛОВОСОЧЕТАНИЙ  

в библиографических записях  

в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011  

«Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний  

на русском языке» 

 

СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ СОКРАЩЕНИЕ 

А 

автор авт. 

автор и составитель  авт. и сост. 

автореферат автореф. 

академия акад. 

аналитический аналит. 

английский англ. 

аннотация аннот. 

Б 

библиография библиогр. 

бюллетень бюл. 

В 

2-е издание, исправленное и дополненное 2-е изд., испр. и доп. 

Высшая школа  

(название издательства) 

Названия издательств   

не сокращаются,  

приводятся полностью 

 

(Высшее образование)  

(название серии) 

Названия серии  

не сокращаются,  

приводятся полностью 

 

Г 
газета газ. 

глава гл. 

государственный гос. 

Д 

диссертация дис. 

Ж 

журнал журн. 

И 

[и другие] [и др.] 



СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ СОКРАЩЕНИЕ 

издание 4-е, исправленное изд. 4-е, испр. 

издательство изд-во 

сокращается в заголовке,  

если не является его первым 

словом 

институт ин-т  

сокращается в заголовке,  

если не является его первым 

словом 

 

информационный информ. 

исторический ист. 

К 

кандидат канд. 

конференция конф. 

М 

министерство м-во  

сокращается в заголовке,  

если не является его первым 

словом 

монография моногр. 

Москва  

(место издательства) 

Названия городов  

не сокращаются,  

приводятся полностью 

Московский Моск. 

Н 

научный науч. 

немецкий нем. 

О 

областной обл. 

ответственный  отв. 

ответственный редактор отв. ред. 

официальный текст офиц. текст 

П 

перевод пер. 

перевод с английского пер. с англ. 

переводчик пер. 

переиздание переизд. 



СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ СОКРАЩЕНИЕ 

под редакцией под ред. 

популярный попул. 

посвященный посвящ. 

приложение прил. 

Р 

редактор ред. 

редакционная коллегия редкол. 

редакция ред. 

Ростов-на-Дону  

(место издательства) 

Названия городов  

не сокращаются,  

приводятся полностью 

русский рус. 

С 

Санкт-Петербург 

(место издательства) 

Названия городов  

не сокращаются,  

приводятся полностью 

сборник сб. 

серия сер. 

словарь слов. 

собрание собр. 

составитель сост. 

справочник справ. 

справочное пособие справ. пособие 

Т 

тематический темат. 

том т. 

У 

университет ун-т  

сокращается в заголовке,  

если не является его первым 

словом 

утвержден утв. 

учебное пособие учеб. пособие 

учебно-методическое пособие учеб.-метод. пособие 

Ф 

федеральный закон федер. закон 



СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ СОКРАЩЕНИЕ 

французский фр. 

Ч 

часть ч. 

Э 

экономических экон. 

энциклопедия энцикл. 

Я 

язык яз. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЭЛЕМЕНТЫ  

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ (БО) РЕСУРСА И 

СОКРАЩЕНИЕ СЛОВ 

 

Правило 1. 

 

Обязательными элементами являются библиографические 

сведения, обеспечивающие идентификацию ресурса и приводимые в 

любом описании. 

 

 

Правило 2. 

 

 Условно-обязательными элементами являются библиографические 

сведения, необходимые для идентификации ресурса в отдельных 

случаях: если для этой цели недостаточно обязательных элементов, 

а также, если приведение условно-обязательных элементов 

диктуется задачами конкретного информационного массива. 

 

 

Правило  3.  

 

Сокращения слов и словосочетаний применяются в соответствии 

со стандартами: 

 

-ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на русском языке»; 

 

-ГОСТ 7.11-2004 «Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на иностранных европейских языках». 
 

Сокращения могут применяться во всех областях 

библиографического описания, кроме области вида содержания и 

средства доступа, с учетом следующих положений: 

-не сокращают слова и словосочетания в любых заглавиях, 

приводимых в различных областях описания (кроме тех случаев, когда 

сокращение имеется в предписанном источнике информации);  

-при составлении библиографического описания для изданий 

государственной библиографии, баз и банков данных, электронных 

каталогов национальных библиотек, помимо заглавий, не сокращают 

слова и словосочетания, которые входят в состав сведений, 

относящихся к заглавию, сведений об ответственности, а также 

слова, обозначающие тематическое название издателя.  
 

 



№ 
элемента 

Элемент БО 

 

Что это 

в ресурсе 

Сокращается 

или нет 

Пример Прим. 

1. ЗАГОЛОВОК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

И 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ОСНОВНОЕ 

ЗАГЛАВИЕ 

 

(обязательный 

элемент) 

 

автор   не сокращается Ефимова, М. Р.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ефимова, Мария Романовна 

ФИО автора 

выделяется 

жирным 

шрифтом 

 

Фамилия 

автора 

отделяется  

от имени  

или 

инициалов  

запятой. 

 

Допускается 

указывать  

полностью  

имя и 

отчество.  

 

название 

 

 

Основное 

заглавие – 

собственно 

заглавие 

ресурса, 

присвоенное 

ему автором, 

составителем, 

издателем или 

производителе

м, – приводят в 

том виде, в 

каком оно дано 

в 

предписанном 

источнике 

информации, в 

той же 

последователь

ности и с теми 

же 

грамматически

ми знаками. 

не сокращается Капинус, О. С. Общая теория 

статистики 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Общая теория статистики /  

О. С. Капинус, П. В. Агапов, Б. 

В. Андреев, М. М. Симонов 

 

 

 

 

 

 

 

Общая теория статистики /  

О. С. Капинус, П. В. Агапов, Б. 

В. Андреев [и др.] 

Если авторов 

если авторов 

НЕ БОЛЕЕ 

ТРЕХ,  

название 

набирается 

обычным 

шрифтом 

после 

фамилии 

автора, 

набранной 

жирным 

шрифтом. 

 

Если авторов 

ЧЕТЫРЕ, 

название 

выделяется 

жирным 

шрифтом, 

фамилии 

ВСЕХ 

авторов 

указываются 

за косой 

чертой (/) 

Если авторов 

более пяти, 

указывают 

первых трех 

и [и др.] 

2.  СВЕДЕНИЯ, 

ОТНОСЯЩИЕСЯ 

К ЗАГЛАВИЮ  

 

(условно-

обязательный 

элемент) 

Сведения, 

необходимые 

для раскрытия 

или пояснения 

основного 

заглавия, 

жанра 

произведения, 

вида ресурса и 

т. п. 

не сокращается 

 
: учебно-методическое пособие 

 

: монография 

 

: сборник материалов 

 

: [сайт] 

 

 

 

 

 

 

 

 

Данные 

могут быть 
сформулированы 

на основе 

анализа 

ресурса, 

тогда их 

заключают в 

квадратные 

скобки. 

 

 



№ 
элемента 

Элемент БО 

 

Что это 

в ресурсе 

Сокращается 

или нет 

Пример Прим. 

3. ПЕРВЫЕ 

СВЕДЕНИЯ ОБ 
ОТВЕТСТВЕННОСТИ 

 

(обязательный 

элемент) 

 

автор(ы) не сокращается 

 

/ М. Р. Ефимова 

 

 

 

 

Сведения 

приводятся 

за косой 

чертой (/) 

 

 

Обозначения 

могут 

приводиться 

полностью,  

 

 

а могут 
сокращаться. 

 

 

Фамилии  
не 

сокращаются. 

редактор(ы) не сокращается 

  (приводят  

в том виде, как 

они даны в 

источнике) 

 

/ ответственный редактор Р. Л. 

Хачатуров 

сокращается / отв. ред. Р. Л. Хачатуров) 

 

4. СВЕДЕНИЯ ОБ 

ИЗДАНИИ 

 

(обязательный 

элемент) 

 

издание не сокращается   

(приводят  

в том виде, как 

они даны в 

источнике) 

 

. - 2-е издание  

сокращается . - 2-е изд.  

- СВЕДЕНИЯ ОБ 
ОТВЕТСТВЕННОСТИ, 
ОТНОСЯЩИЕСЯ 

К ИЗДАНИЮ  

 

(условно-

обязательный 

элемент) 

 

Информация  

об 

ответственных, 

работавших 

над 

издательством 

не сокращается   

 
. - Изд. 2-е / переработал с 1-го 

издания П. Агафошин 

 

. - 4-е изд. / художник В. И. 

Соловьев 

 

Сведения об 

ответственн

ости 

записывают 

в области 

издания,  

если они 

относятся 

только к 

конкретному 

измененному 

изданию 

произведения 

- СВЕДЕНИЯ  

ОБ ИЗДАНИИ И 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ 

СВЕДЕНИЯ  

ОБ ИЗДАНИИ 

 

 

(Обязательный 

элемент) 

 

информация о 

переиздании 

данной книги 

не сокращается   

(приводят  

в том виде, как 

они даны в 

источнике) 

 

2-е издание, исправленное и 

дополненное 

 

 

Обозначения 

могут 

приводиться 

полностью, 

 

 

а могут 
сокращаться. 

 

сокращается  2-е изд., испр. и доп. 

 

 

5. ЭЛЕМЕНТЫ 
СПЕЦИФИЧЕСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

МАТЕРИАЛА  

ИЛИ ВИДА 

РЕСУРСА 

 

(Обязательный 

элемент) 

 

 

сведения о 

масштабе  

(для 

картографичес

ких ресурсов); 

форма 

изложения 

нотного текста 

(для нотных 

ресурсов); 

сведения о 

нумерации 

 (для 

сериальных 

ресурсов) 

 

  

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
; 17х12 см. 

 

 
 

 

. - Партитура и клавир 
 

 

 

При 

описании 

учебников, 

монографий 

данная 

область  

не 

используется  

 

Для 

картографич

еских 

ресурсов. 

 

Для нотных 

изданий. 

 

 



№ 
элемента 

Элемент БО 

 

Что это 

в ресурсе 

Сокращается 

или нет 

Пример Прим. 

; 2015, № 1 (53) – 52 (104) Для 

сериальных 

ресурсов. 

 

6. ПЕРВОЕ МЕСТО, 

ИМЯ ИЗДАТЕЛЯ 

И ДАТА 

ПУБЛИКАЦИИ 

 

(Обязательный 

элемент) 

  

 

город,  

где издан 

ресурс 

 

 

  

 

 

 

 

 

не сокращается 

. - Москва : 

 

. - Москва ; Рязань 

 

. - Москва ; Санкт-Петербург ; 

Владивосток 

 

 

Могут быть 

приведены 

названия 

второго и 

последующих 

мест 

публикации, 

производств

а и/или 

распростран

ения, 

отделяемые 

друг от 

друга 

предписанны

м знаком 

«точка с 

запятой». 

название 

издательства  

 

: Высшая школа 

 

: РНБ 

 

: ПНЦ РАН 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. - Москва : Воймега ; Ростов-на-

Дону : Prosodia 

 

 

Если имя 

издателя 

вошло в 

предыдущие 

области в 

полной 

форме,  

то в данной 

области его 

можно 

сократить 

до 
аббревиатуры. 

 

 

При наличии 

нескольких 

групп 

сведений, 

включающих 

место 

публикации, 

их 

указывают 
последовательно 
и отделяют 

друг от 

друга знаком 

«точка с 

запятой».  

Количество 

групп может 

быть 

ограничено. 

год выпуска 

 

, 2018 

 

 

7. СВЕДЕНИЯ 

 ОБ  

ОБЪЁМЕ  
 

(Обязательный 

элемент) 

 

количество 

страниц  

в ресурсе  

 

сокращается 

 

 

 

сокращается  

 

. - 126 с. 

 

 

 

страницы,  

на которых 

размещена  

. - С. 48-70.  



№ 
элемента 

Элемент БО 

 

Что это 

в ресурсе 

Сокращается 

или нет 

Пример Прим. 

 часть ресурса 

(статья, глава) 

 

8. МЕЖДУНАРОДНЫЕ 

СТАНДАРТНЫЕ 

НОМЕРА 

РЕСУРСА 

 

(Обязательный 

элемент) 

 

ISBN - для 

книг 

 

ISSN - для 

журналов  

(если нужно 

привести 

полное БО 

журнала) 

не сокращается   

(приводят  

в том виде, как 

они даны в 

источнике) 

 

. - ISBN 5-7695-0869-8. Приводят 
международные 
стандартные 

номера, 
присвоенные 

объекту 

описания.  
 

Номера 

приводят  
с принятой 

аббревиатурой 

и 
предписанным

и пробелами и 

дефисами. 
 

9. ОБЛАСТЬ ВИДА 

СОДЕРЖАНИЯ  И  

СРЕДСТВА ДОСТУПА 

 

(условно-

обязательный 

элемент) 
 

Вид документа не сокращается 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. - Текст : непосредственный 

 

 

. - Текст : электронный 

Область 

содержит 

сведения о 
природе 

информации, 
содержащейся 

в  ресурсе,  и 

средстве, 
обеспечивающ

ем доступ к 

нему. 
 

Для печатных 

ресурсов 
 

Для 

электронных 
ресурсов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


