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«Camapckuid rocy1apCcTBeHHbIH
IKOHOMUYECKH YHHUBEPCHUTET)

HOJIO’KEHUE
0 AenapTaMeHTe YnpaBjJdceHUA A€JJaMU U KaJIpoB q)ez[epa.m,Horo rocyiapCrBeHHOIr0
ABTOHOMHOI'O YYPEC/KACHUSA BBICIIETO OﬁpaSOBaHI/IH «CaMapCKHﬁ FOCyI[apCTBeHHbIﬁ
IKOHOMMYECKHI YHUBEPCUTET»

1. O61ue noJ10KeHu s

1.1. JlemaptaMeHT ympaBlieHHs JAeiamMu W KaapoB (manee — JlemaprameHT)
ABISIETCSI  CTPYKTYPHBIM  MOJpPA3ACICHUEM  (EAEpaTIbHOTO  TOCYAapCTBEHHOTO
ABTOHOMHOT'O 00pa30BaTENBHOIO YUpPEXKAEHUS BbICHIEro oOpa3oBaHus «CaMapckuii
roCyJIapCTBEHHBIN IKOHOMUYECKUN YHUBEPCUTET (fasiee - Y HUBEPCUTET).

JlemapraMeHT cO31a€TCsl, PEOPraHu3yercss U JUKBUIAUPYETCSA IPUKA30M
peKTOpa YHUBEPCUTETA.

1.3. lenapTamMeHT NOIYMHSETCS HEMTOCPEICTBEHHO PEKTOPY.

1.4. JlemapTaMeHT BO3TJIABIISIET TUPEKTOP, HA3HAYAEMBIM Ha JOKHOCTh MPUKA30M
peKTopa YHUBEPCUTETA.

1.5. PaGotHuku [lemaprameHTa Ha3HA4yalOTCAd Ha JOJDKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa
YHuBepcuTeTa 10 NPEACTABICHUIO AUpEKTopa JlenaprameHTa.

1.6. O6s13aHHOCTH paOOTHUKOB JlemapTaMeHTa ONpeAesoTCS UX JOIHKHOCTHBIMU
WHCTPYKLIHSIMH.

1.7. B cBoeii nedarenvHocTH JlemaprameHT pykoBoAcTByeTcsi KoHcturynuen
Poccuiickont ®enepaunu, TPYyIOBBIM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu,
HOPMATHUBHBIMM TPAaBOBBIMU aKTaMH B 00JIacTHM OOpa3oBaHUs, TPyAa, NMEPCOHATBHBIX
JAHHBIX W WHBIX; PErJIaMEHTUPYIOIIUMUA JOKyYMEHTaMuM  MUHHUCTEpCTBA HAyKH U
BBICIIETO 00Opa3oBaHusi Poccuiickoit deaepannn, HCTPYKIIUSAMU T10 JIETIOTPOU3BO/ICTBY,
TpeOOBaHUSIMHU OpraHU3aAlMKU JOKYMEHTOOOOpOTa, HOPMATHBHBIMU MaTepualamMu B
chepe odopmieHUS TPYIOBBIX OTHOINCHUH, YcTaBoM YHuBepcuTeTa, lIpaBumamu
BHYTPEHHETO TPYAOBOI'O PACIOPsKa, WHBIMU JIOKAIBHBIMA HOPMATHMBHBIMU aKTaAMU
YHuBepcuTera,  IpUKa3aMH U PACIOPSDKEHUSIMA — PEKTOpa  YHUBEPCUTETA,
pacnoOpsKEHUSIMH  TIPOPEKTOPOB, KACAKIIMMHUCH JeATEeIbHOCTH JlemapraMeHTa,
pacmopsKeHUSIMA M yKa3aHUSMU TPOPEKTOpa MO aJMUHUCTpATHUBHON pabdoTte,
HacToAmmuM [lonoxenuem.

2. CtpykTypa
2.1. CTpykTypy M WITaTHYIO YHMCICHHOCTh JlemaprameHTa yTBEp)KIaeT PEKTOp
UCXOJI M3 YCJIOBHM U OCOOCHHOCTEH NEeATeTLHOCTH YHUBEPCUTETA IO MPEACTABICHHUIO
nupekropa JlemaprameHnra.

2.2. JlemapTameHTa UMEET B CBOEM COCTABE:!



- OT/EJI TIO OOCITYKUBAaHUIO COTPY/THUKOB,
- CTYICHYECKUU OTIET;
- OTJEN JEJIONPOU3BOJICTBA U APXUBA;

- OT/€JI IPOTUBOJAEHCTBUS KOPPYIILIMH.

3. 3apaun

K 3amauam JlemaprameHnra OTHOCATCS:

3.1.00ecnieueHrne OpraHu3alldd U KOHTPOJb BEJACHUS JCNONpPOU3BOJICTBA B
YHuBepcurere.

3.2.CocTaBneHue CBOJHOW HOMEHKIATYpPhl el YHHUBEPCUTETa, OpraHU3aIUs
XpaHEHUs U y4eTa apXuBHOTO (oHIa Y HUBEPCUTETA.

3.3.Opranuzaius IpoBeIeHUs CITyKEOHBIX MPOBEPOK B Y HUBEPCUTETE.

3.4.06ecnieueHre aIMUHUCTPUPOBAHUS MPOIECCOB, CBA3AHHBIX C 00yUYaIOIIMMHUCS.

3.5.006ecnieueHre coOJIIOECHUST TPYIOBOTO 3aKOHOJaTeNbcTBA Pd, mpaBoBOro
PEryJIMpOBaHUs TPYJIOBBIX MPaB, COOJIIOCHUS TIPaB, MPEJOCTABICHUS JbIOT U TapaHTUN
paboTHUKaM U 00y4aroumcs: Y HUBEpCUTETA.

3.6.Opranu3zarus paboTHI o COOTFOICHUS AHTUKOPPYHIIMOHHOTO
3aKOHOJIaTEIbCTBA.

3.7.0pranu3aiioHHO-METOIMYECKOE PYKOBOJACTBO, KOOPAMHAIMA M KOHTPOJIb
JEeATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHU YHHUBEPCUTETA 110 BOIPOCAMH, BXOIALIIUM
B KOMIIETEHIIMIO JlenapTaMeHTa.

4, @yHKIHUU

K pynknusam JlenaprameHTa OTHOCSTCS:

4.1, VYuyactue B pa3paOoTKe KaJpOBOH MOJUTHUKH M TPOrpaMMbl pa3BUTHUS
YHUBEpPCUTETA,;

4.2. Opranuzanus yyera JINYHOTO COCTaBa paOOTHUKOB;

4.3. Opranuzamuss odopMieHHE KaapoBOrO  JIBIDKCHHUS paOOTHHKOB B
COOTBETCTBHUH C TPYAOBBIM 3aKOHOIATEINBCTBOM PD;

4.4. Tlonbop paOOTHUKOB COBMECTHO C PYKOBOJUTEISIMH 3aMHTEPECOBAHHBIX
CTPYKTYPHBIX TOJpAa3AeeHUIl U BHECEHHWE COOTBETCTBYIOLIUX IMPEAJIOKEHUN 00 HX
Ha3HAYE€HHUH HA JOJDKHOCTH;

4.5. BepneHue ycTaHOBIEHHOMN TOKYMEHTALUU IO KaJpaMm;

4.6. TlpoBepka Ha COOTBETCTBUE TPYJAOBOMY 3aKOHOJATEILCTBY PD MOKyMEHTOB
0 MPUBJICYEHUIO PAOOTHUKOB YHUBEPCUTETA K TUCUUIIIIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH;

4.7. Meroauueckoe U MHOOPMAIMOHHOE OOECIIEYeHHE aTTecTalui paOOTHUKOB
YHUBEPCUTETA,;

4.8. Bpimaua cnpaBok o0 pabore/o0yueHun (B TOM 4YHCIE AapXUBHBIX) B
VYHuBepcurere 1o 3arnpocy pabOTHUKOB;

4.9. YuyacTie COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMH MOApa3/eieHUsIMU YHUBEPCUTETA B
MOJTOTOBKE MAaTepUalOB JJIsl MpEACTaBiICHUS paOOTHUKOB K TMOOHIPEHUSIM U
HarpaxacHusM;

4.10. CocraBreHue CIHUCKOB TMPO(ECcCCOPCKO-TIPENoIaBaTeIbCKOTO  COCTaBa,
HOJJISKAIIAX KOHKYPCHOMY OTOOpY/ MPOXO0KJICHUIO BHIOOPOB B CBSI3M C UCTCUCHUECM
CpOKa TPYyJI0BOT'O JOTOBOPA;

4.11. Pabora B YCTaHOBJIEHHBIX B YHUBEPCUTETE aBTOMATHU3MPOBAHHBIX Oa3ax
JAHHBIX MO COCTAaBYy KOHTHMHIE€HTa PAaOOTHUKOB M OOydYaromuxcsi B Ipenaesiax CBOeH
KOMIIETEHIINH;



4.12. Benenue JWYHBIX JeN  OOydYalIMUXCS TIO TPOrpaMMaM  BBICIIETO
oOpa3oBaHus U cpefaHero npodeccruoHambsHOT0 00pa3oBaHus (3a UCKIIOUYECHUEM JTHIHBIX
7en o0ydarmuxcs Mo MporpaMMaM TMOATOTOBKM HAYYHBIX W HAyYHO-TIEIarOTHYECKHUX
KaapoB u odoyuaronuxcst Ceizpanckoro ¢punuaina PIAOY BO «CI'DVY»);

4.13. TIpoBepka MPUKA30B MO JUYHOMY COCTABY OOYYAIOIIMXCS, PETHCTPALAS U
BbIjIaya CIpaBoK 00 oOyueHuu/o mepuoae oOydeHus OOydarolUMCS U OTYUCICHHBIM
CTYyJICHTaM;

4.14. Tlpuem 1O aKTaM M3 MPUEMHON KOMHUCCHU JIMYHBIX JeJ1 aOUTYpHUEHTOB,
3aUMCIIEHHBIX Ha MPOTPAMMBbI BBICILIETO UM CPEIHEro MpOQEeCCHOHATLHOIO 00pa30BaHUS
(32 UCKITIOUEHUEM JIMYHBIX JIeJ 00y4aloluXcsl Mo MporpaMMaM MOATOTOBKY HAYYHBIX U
Hay4YHO-TIEIarOTMYeCcKuX KaapoB U obydatouuxcs Ceizpanckoro guimmana GI'AOY BO
«CI'DY»);

4.15. TlogroroBKka M BbIIa4a OOyYaIOIIUMCS JOKYMEHTOB U3 JIMYHBIX JIEI
oOydJaronuxcsi B Mepuoa o0ydeHus, Bbllada OPUTHHAJIOB JOKYMEHTOB, HaXO/SIIHUXCS B
JUYHBIX JeJlaX OOydJaloluXcs, B CBSI3W C 3aBepIICHHEM OOYYCHHS, OTYUCICHHEM W3
YHuBEPCUTETA,

4.16. Opranuzanus odpopMiIeHHs TyOIMKATOB TUTIIIOMOB;

4.17. BeneHue KHUTH PETUCTPALIMK BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa30oBaHUU U O
KBATM(UKAIIMKA, KHUTH PETUCTPAIlMM BBUIAHHBIX CIPABOK O TIEPEBOJC, KHUTH
PErUCTpalliU BBIJJAHHBIX CIIPABOK 00 00Y4YEeHUH;

4.18. VYyer 4MCIEHHOCTH 00IIEeT0 KOHTUHIeHTa 00yYarOIUXCs;

4.19. Opranuzanus npueMa, oOpaOOTKH, yd4eTa, PErucTpallud BXOMASIIEH U
UCXOJIAIIEH  KOPPECHOHJICHIIUU, JIOBEJCHUS  BXOJALIEH  KOPPECHOHICHIMU 10
PYKOBOJICTBA YHHMBEPCUTETa M €r0 CTPYKTYPHBIX MOJApPA3/CIICHUN, MPOBEPKHU
MPaBUJIBHOCTH OGMOPMIICHUSI HCXOMSIIEH KOPPECHOHJCHIIMM U HalpaBJICHUS €€
azpecaram;

4.20. Opranuzamusi pETHCTPAllMd H  PACCBIIKA  TPHUKA30B  CTPYKTYPHBIM
Mo/Ipa3ieJICHUsIM Y HUBEPCUTETA,;

4.21. OcymecTBieHne pabOThl MO KOMIUICKTOBAHHWIO, XPAHEHHWIO, Yy4YeTy |
WCITOJIb30BAaHUI0 ApXWUBHBIX JIOKYMCHTOB, BBIJa4€ AapXWUBHBIX CIPABOK IO 3arpocam
IpaKJaH, TOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPTaHU3AIMK, CTPYKTYPHBIX MTOAPAa3ACICHUN;

4.22. CocTaBicHHE CBOAHOW HOMEHKIATYPHI €71 YHUBEPCUTETA, OKa3aHUE
OpraHU3aIMOHHO-METOIMYECKON TTOMOIITU CTPYKTYPHBIM TOJIPa3/ICTICHUSIM IO BOIIPOCaM
COCTABJICHHSI HOMEHKJIATYPBI JI€JI, KOHTPOJb 3a MPaBWIBHBIM (OPMUPOBAHHEM W
oopMIIEHUEM eI, TTOJICKAIINX CAa4Y€ B APXUB,;

4.23. Ilpuem cBeneHMH O BO3HHMKHOBCHHH /BO3MOXKHOM BO3HHUKHOBEHHUU
KOH(JIMKTa HHTEPECOB,;

4.24. Oxa3zaHue KOHCYJbTAaTUBHOMW TIOMOIIM IO BOMPOCaM, CBS3aHHBIM C
NPUMEHEHUEM 3aKoHojaaTesbcTBa Poccuiickonn denepanun 0  OPOTUBOACHCTBUU
KOPPYIILKH, a TAKXKe C MOJTOTOBKOM COOOLIEHUH O (paKTax KOppYMIHH;

4.25. Opranuzaius B MNOpejaesiax CBOCM KOMIIETCHIIMHM aHTUKOPPYHIIMOHHOTO
MIPOCBEIICHUS B Y HUBEPCUTETE;

4.26. OcymiecTBiieHre cOopa CBEICHMM O J0X0/aaX, pacxojax, 00 UMYIIECTBE U
00s13aTeNbCTBAX HMMYIIIECTBEHHOTO XapaKTepa JIUII, 00sI3aHHBIX MPEACTABIATh CBESICHUS O
J0X0/1aX, pacxoaax, 00 UMYIIECTBE M 005A3aTeIbCTBAX UMYIIIECTBEHHOTO XapaKTepa;



4.27. Obecnieuenue B3ammojeictBuss ¢ CommanbHbiM — GoHmom  Poccun,
Nucnexkumen  tpyna, lleHTpanpHBIM — TOCYZapCTBEHHBIM  APXMBOM W HHBIMH
yupexaeHussMmu Camapckoit 001acTy;

4.28. TloaroroBka HEOOXOJWMBIX CBEICHHWA B paMKaxX BBITOJHEHHUS (yHKIIAN
JlemaptameHTa, B TOM 4YHCI€ CTaTUCTUYECKUX, JUII MMHHUCTEpPCTBA HAYKH W BBICIIETO
oOpazoBanus Poccuiickoit denepanuu, HHbIX OpraHU3ALINT;

4.29. IloaroroBka OTBETOB Ha 3ampoOChl CTOPOHHMX OpraHu3alluil B Ipejaenax
KOMIeTeHIIUU JlenmapTaMeHTa;

4.30. KoHCynpTMpOBaHHME TIO BOIpPOCaM, BXOJAIIMM B  KOMIIETECHIIHIO
JlenmaprameHTa;

4.31. Wuple QyHKIIMM, HEOOXOAMMBIC ISl BHITIOJIHEHUS 3a7ad JlemapTaMeHTa M
YHuBepcurera.

5. [IpaBa u o0si3aHHOCTH

5.1. JlemapTaMeHT UMEET MPABO:

5.1.1) 3anmpamuBarh y CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/IeiCHUN YHUBEPCUTETa HEOOXOAUMBIC
JOKYMEHTHI U TaHHbIE O paOOTHHKAX;

5.1.2) KOHTPOJMPOBATh  UCIIOJIHEHUE  TPYAOBOTO  3aKOHOJIATENbCTBA  PD,
coOJII0/IeHre NOpsJIKa MPEJOCTABICHHS YCTAHOBJIEHHBIX JIBIOT U FapaHTUH;

5.1.3) IpoBOINTh M YYACTBOBATH B COBEMIAHMSX IO BONPOCAM, BXOJSIIMM B
KOMIIETeHIMIO JlenapTaMeHnTa,;

5.1.4) mpencraBisiTh WUHTEPEChl YHHBEPCUTETA IO BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
KOMIETEHIIMM JlemapraMeHTa, BO B3aMMOOTHOILEHUSX C TOCYAApCTBEHHBIMH U
MYHHUILIMIIAJbHBIMA OpraHaMH, a Takke JPYIrUMH OpraHu3alusMu, (QU3NYECKUMU
JULaMU;

5.1.5) BHOCUTH NPEUIOKEHHS] MO JAEATEIBHOCTU CTPYKTYPHBIX MOJpPa3aeiIeHUM
YHuBEpCUTETA;

5.1.6) KOHTPOIMPOBATH COCTOSIHHE TPYAOBON NWCHUIUIMHBI B CTPYKTYPHBIX
MO/pa3IeNICHUsIX Y HUBEPCUTETA,

5.1.7) nupenbsBIATE TPeOOBaHWS W YCTAHABIMBATH CPOKHM WX BBIOJHCHHUS
CTPYKTYPHBIM  TOJAPA3JENCHUSIM 1O BOMPOCaM, BXOASIIMM B  KOMIIETCHIIHIO
JlemaptameHTa, KOHTPOJIUPOBATH BBHITIOJHEHUE MU MTPEIBIBICHHBIX TPEOOBAaHUH;

5.1.8) TpeboBaTh OT AOKHOCTHBIX JIMI] Y HUBEPCHUTETA CICTUTH 32 COOIIIOICHUEM
TPYZAOBOIO, aHTUKOPPYNIIMOHHOTO M 3aKOHOJATEIbCTBA O COLHUAIBHOM O00€CIeYeHHU
3aKOHO/ATEIbCTBA, YCTPAHEHUS HAPYILICHUH;

5.1.9) npucyTcTBOBaTH M COOMpaTh COBEIIAHUS JJIsi OOCYKICHHS BOIIPOCOB,
BXOJIALIMX B KOMIETeHIMIO JlernapTamMenTa.

5.2. [lemapTameHT 00s13aH:

5.2.1) peann30BBIBaTh KAJAPOBYIO MOJUTHKY YHHUBEPCUTETa MyTEM HAJICXKAIIETO
o(opMIICHUS U KOHTPOJIS 32 TPYIOBBIMU OTHOIIEHUSIMU C PAaOOTHUKAMHU Y HUBEPCUTETA;

5.2.2) BeCTH JCIONPOU3BOACTBO B COOTBETCTBHHM C MPHHITHIMH HOPMATHBHBIMH
MPABOBBIMM aKTaMH M CTaHJapTaMHU.

5.2.3) obecnieunBaTh peXUM KOH(GUIACHIMAILHOCTH HH(POPMAIMK, COACpIKAIICH
MEPCOHAJIbHBIE JIaHHbIE PA0OOTHUKOB U O0Yy4YalOIIUXCs, CTaBLIEH M3BECTHON pabOTHHKAM
JlemapTaMeHTa B CBSI3U C UCIIOJHEHUEM UMHU CBOUX JOJKHOCTHBIX 00sS3aHHOCTEH.



6. OTBeTCTBEHHOCTD

6.1. OTBEeTCTBEHHOCTH 32 HEHCITOJIHEHUE M HEHAJIC)KAIee UCITOJIHEHUE (YHKITHH,
BO3JIOKEHHBIX B COOTBETCTBHH ¢ HacTOsIMM [losokeHuem Ha JlenaprameHTe.

6.2. OTBEeTCTBEHHOCTh  pabOTHUKOB  JlemapTaMeHTa  YCTaHABJIMBACTCS WX
JTOJHDKHOCTHBIMU UHCTPYKITUSMHU.

6.3. Jluma, BAHOBHBIC B HAPYIICHUU HOPM, PETYJIUPYIOMUX TOJydeHrue, 00padboTKy
M 3allUTy I[CPCOHAIBHBIX JAaHHBIX pAa0OTHUKOB M  OOYYaloOIIUXCS, HECYT
OUCHMILIMHAPHYIO, aIMHUHHCTPATUBHYIO, TIPa)XJTaHCKO-IIPABOBYIO HIIA  YTOJOBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOIATEIHCTBOM PD.

PA3PABOTAHO:

JlupekTop aenapraMeHTa yInpaBieHus AelaMu
U KaJIpOB O.H.JIoMmoBHI1IKas

COI''TACOBAHO:

HavanpHHK TpaBOBOTO yIIpaBIICHUS M.B.Anekcanaposa



