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4. Содержание дисциплины  

  

4.1. Разделы, темы дисциплины и виды занятий:  
Тематический план дисциплины Иностранный язык представлен в таблице.  

  

Разделы, темы дисциплины и виды занятий 

Очная форма обучения 

№ 

п/п 

Наименование темы (раздела) 

дисциплины 

Контактная 

работа 
 

С
а

м
о

с
т
о

я
т
е
л

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а

 

Планируемые 

результаты 

обучения в 

соотношении с 

результатами 

обучения по 

образовательной 

программе 

 

Занятия 

семинарского 

типа 

И
К

Р
 

Г
К

Р
 

 

П
р

а
к

т
и

ч
. 

за
н

я
т
и

я
 

 

1. 

Сфера делового и профессионального 
общения 

 

8    15.7 УК4.1, УК4.2, УК4.3   

2. 
 Особенности 

межкультурной 

коммуникации 

8    15.7 УК4.1, УК4.2, УК4.3  

3. 
Подготовка презентации 10   15.7  УК4.1, УК4.2, 

УК4.3 
 

4. 
Особенности процедуры 

трудоустройства 
10   15.7 УК4.1, УК4.2, УК4.3  

5. 
Деловая поездка 

 

8    15.7 УК4.1, УК4.2, УК4.3  

6. 
 Подготовка и проведение деловых 

совещаний 
8    15.7 УК4.1, УК4.2, УК4.3  

7. 
Составление и оформление деловой 
корреспонденции 

10   15.7  УК4.1, УК4.2, 
УК4.3 

 

8. Подготовка и проведение переговоров 10   15.65 УК4.1, УК4.2, УК4.3  

 Контроль 52    

 Итого 72 0.45 2 
125.5 

5 
 

 

                         

очно-заочная форма 

№ 

п/п 

Наименование темы (раздела) 

дисциплины 

Контактная 

работа 
 

С
а

м
о

с
т
о

я
т
е
л

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а

 

Планируемые 

результаты 

обучения в 

соотношении с 

результатами 

обучения по 

образовательной 

программе 

 

Занятия 

семинарского 

типа 

И
К

Р
 

Г
К

Р
 

 

П
р

а
к

т
и

ч
. 

за
н

я
т
и

я
 

 

1. 

Сфера делового и профессионального 

общения 

 

0.25   20 УК4.1, УК4.2, УК4.3  

1. 

2. 
 Особенности 

межкультурной 

коммуникации 

0.25   25 УК4.1, УК4.2, УК4.3 
2. 

3. 
Подготовка презентации 0.25   25  УК4.1, УК4.2, 

УК4.3 
3. 

4. 
Особенности процедуры 

трудоустройства 
0.25   25 УК4.1, УК4.2, УК4.3 

4. 



5. 
Деловая поездка 

 

0.25   25 УК4.1, УК4.2, УК4.3 
5. 

6. 
 Подготовка и проведение деловых 

совещаний 
0.25   25 УК4.1, УК4.2, УК4.3 

6. 

7. 
Составление и оформление деловой 

корреспонденции 
0.25   25  УК4.1, УК4.2, 

УК4.3 
7. 

8. Подготовка и проведение переговоров 0.25   23.55 УК4.1, УК4.2, УК4.3 8. 

 Контроль 52    

 Итого 4 0.45 2 
193.5 

5 
 

 

                         

4.2 Содержание разделов и тем  
  

4.2.1 Контактная работа  

Тематика занятий семинарского типа  

№п/п 
Наименование темы 

(раздела) дисциплины 

Вид занятия 

семинарского типа** 
Тематика занятия семинарского типа 

1. Сфера делового и 

профессионального 

общения 

 

практическое занятие 

 Понятие и составляющие элементы 

процесса коммуникации.  

 

практическое занятие 

Виды и типы деловой и профессиональной 
коммуникации.  

 

 

практическое занятие 

Особенности осуществления деловой 

коммуникации. 

 

практическое занятие 
Препятствия осуществления эффективной 
коммуникации и способы их преодоления 

2. Особенности 

межкультурной 
коммуникации 

практическое занятие Содержание понятия «культура» 

практическое занятие 
Содержание понятия «межкультурная 

коммуникация» 

практическое занятие 
Особенности межкультурной 
коммуникации в процессе осуществления 

деловых отношений 

практическое занятие 
Препятствия осуществления эффективной 
межкультурной деловой коммуникации и 

способы их преодоления 

3. Подготовка и 
проведение презентации 

практическое занятие Языковые и психологические особенности 
подготовки проведения презентации 

практическое занятие Подготовка введения 

практическое занятие Основная часть презентации 

практическое занятие Заключительная часть презентации  

практическое занятие Оформление презентации  

4. Особенности процедуры 

трудоустройства 
практическое занятие Способы поиска вакансий 

практическое занятие Подготовка резюме 

практическое занятие Сопроводительное письмо 

практическое занятие Виды собеседований 

практическое занятие Языковые и психологические аспекты 
процесса собеседования с работодателем 

5. Деловая поездка 
  

 

практическое занятие  Подготовка к деловой поездке 

 

практическое занятие 

 

Сферы общения и особенности языкового 
оформления высказывания в различных 

коммуникативных ситуациях 

практическое занятие Оформление документации 



 сопутствующей деловой поездке 

практическое занятие 

 

Возможные проблемы и способы их 

решения 

6. Подготовка и 

проведение деловых 

совещаний 

 

практическое занятие Понятие «команды» и особенности 

командной работы 

практическое занятие Подготовка к проведению совещания 

практическое занятие Оформление соответствующей 

документации 

практическое занятие Возможные проблемы и способы их 

решения 

7. Составление и 

оформление деловой 

корреспонденции 

 

практическое занятие Общие особенности деловой  
письменной коммуникации 

практическое занятие Подготовка и оформление внутренней 

корреспонденции 

практическое занятие Составление электронных писем 

практическое занятие Виды отчетов  

практическое занятие Особенности оформления контрактов 

8.  Подготовка и 

проведение переговоров 

 

практическое занятие Деловые переговоры и их общие 

характеристики 

практическое занятие Виды переговоров 

практическое занятие Стадии переговорного процесса 

практическое занятие Психологические особенности ведения 

переговоров 

практическое занятие Язык переговорного процесса 

** семинары, практические занятия, практикумы, лабораторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные 
занятия  

Иная контактная работа  
При проведении учебных занятий СГЭУ обеспечивает развитие у обучающихся навыков 

командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств 

(включая при необходимости проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, ролевых 

игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационных моделей, преподавание дисциплин (модулей) в 

форме курсов, составленных на основе результатов научных исследований, проводимых 

организацией, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной деятельности 

выпускников и потребностей работодателей).  

Формы и методы проведения иной контактной работы приведены в Методических 

указаниях по основной профессиональной образовательной программе.  

                         

4.2.2 Самостоятельная работа  

№п/п Наименование темы (раздела) дисциплины Вид самостоятельной работы ***   

1. 
Сфера делового и профессионального общения 

 
- тестирование 

  

2. 
 Особенности 

межкультурной 

коммуникации 
- тестирование 

  

3. Подготовка и проведение презентации - тестирование   

4. Особенности процедуры трудоустройства - тестирование   

5. 
Деловая поездка 

 
- тестирование 

  

6. 
 Подготовка и проведение деловых совещаний 

 
- тестирование 

  

7. 
Составление и оформление деловой 

корреспонденции 
- тестирование 

  

8. Подготовка и проведение переговоров - тестирование   

*** самостоятельная работа в семестре, написание курсовых работ, докладов, выполнение контрольных 
работ  
                         



5. Материально-техническое и учебно-методическое обеспечение дисциплины  
  

5.1 Литература:  

Основная литература  

1. Уваров, В. И.  Английский язык для экономистов (A2–B2). English for Business + аудиозаписи : 
учебник и практикум для вузов / В. И. Уваров. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2025. — 351 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-09049-9. — 
Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/560591 

2. Немецкий язык для менеджеров и экономистов (C1) : учебник для академического бакалавриата 
/ А. Ф. Зиновьева [и др.] ; ответственный редактор А. Ф. Зиновьева. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2023. — 238 с. — (Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-9916-3618-6. — Текст 
: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/533061 

3. Левина, М. С.  Французский язык (A1—А2) : учебник и практикум для вузов / М. С. Левина, О. 
Б. Самсонова, В. В. Хараузова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2025. — 383 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18228-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/562488 

4. Левина, М. С.  Французский язык (А2—B1) : учебник и практикум для вузов / М. С. Левина, О. 
Б. Самсонова, В. В. Хараузова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2025. — 223 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18279-8. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/562489  
 

  

Дополнительная литература  

1. Английский язык для экономистов (B1–B2) : учебник и практикум для вузов / Т. А. Барановская 
[и др.] ; ответственный редактор Т. А. Барановская. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2025. — 421 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15097-1. — 
Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/560030 

2. Купцова, А. К.  Английский язык для менеджеров и логистов (B1-C1) : учебник и практикум 
для вузов / А. К. Купцова, Л. А. Козлова, Ю. П. Волынец ; под общей редакцией А. К. Купцовой. 
— 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 326 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-18420-4. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560502 

3. Стогниева, О. Н.  Английский язык для экономистов (B1–B2). English for Business Studies in 
Higher Education : учебное пособие для вузов / О. Н. Стогниева. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2024. — 163 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18207-1. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/534527 

4. Иванов, А. В.  Немецкий язык для менеджеров и экономистов : учебник для вузов / А. В. 
Иванов, Р. А. Иванова. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 400 с. 
— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-09516-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561204  

5. Ситникова, И. О.  Деловой немецкий язык (B2–C1). Der Mensch und seine Berufswelt : учебник и 
практикум для вузов / И. О. Ситникова, М. Н. Гузь. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2025. — 210 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14033-0. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/561143 

6. Змеёва, Т. Е.  Французский язык для экономистов (B1-B2) : учебник для вузов / Т. Е. Змеёва, М. 
С. Левина, М. А. Ерыкина. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 
464 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-17106-8. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560021  

7. Змеёва, Т. Е.  Французский язык для экономистов. Практикум : учебник для вузов / Т. Е. 
Змеёва, М. С. Левина. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 239 
с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-12207-7. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560430  
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5.2. Перечень лицензионного программного обеспечения  
1. Astra Linux Special Edition «Смоленск», «Орел»; РедОС ; ОС "Альт Рабочая станция" 10;  

ОС "Альт Образование" 10  

2. МойОфис Стандартный 2, МойОфис Образование, Р7-Офис Профессиональный,  

МойОфис Стандартный 3, МойОфис Профессиональный 3  

  

                         

5.3 Современные профессиональные базы данных, к которым обеспечивается доступ 

обучающихся  

1. Профессиональная база данных «Информационные системы Министерства 

экономического развития Российской Федерации в сети Интернет» (Портал «Официальная 

Россия» - http://www.gov.ru/)  

2. Государственная система правовой информации «Официальный интернет-портал 

правовой информации» (http://pravo.gov.ru/)  

3. Профессиональная база данных «Финансово-экономические показатели Российской 

Федерации» (Официальный сайт Министерства финансов РФ - https://www.minfin.ru/ru/)  

4. Профессиональная база данных «Официальная статистика» (Официальный сайт 

Федеральной службы государственной статистики - http://www.gks.ru/  

  

5.4. Информационно-справочные системы, к которым обеспечивается доступ 

обучающихся  

1. Справочно-правовая система «Консультант Плюс»  

2. Справочно-правовая система «ГАРАНТ-Максимум»  

                         

5.5. Специальные помещения  

Учебные аудитории для проведения 

занятий лекционного типа 

Комплекты ученической мебели 

Мультимедийный проектор 

Доска 

Экран 

  

Учебные аудитории для проведения 

практических занятий (занятий 

семинарского типа) 

Комплекты ученической мебели 

Мультимедийный проектор 

Доска 

Экран 

Компьютеры с выходом в сеть «Интернет» и ЭИОС 

СГЭУ 

  

Учебные аудитории для групповых и 

индивидуальных консультаций 

Комплекты ученической мебели 

Мультимедийный проектор 

Доска 

Экран 

Компьютеры с выходом в сеть «Интернет» и ЭИОС 

СГЭУ 

  

Учебные аудитории для текущего 

контроля и промежуточной аттестации 

Комплекты ученической мебели 

Мультимедийный проектор 

Доска 

Экран 

Компьютеры с выходом в сеть «Интернет» и ЭИОС 

СГЭУ 

  

Помещения для самостоятельной работы Комплекты ученической мебели 

Мультимедийный проектор 

Доска 

Экран 

Компьютеры с выходом в сеть «Интернет» и ЭИОС 

СГЭУ 

  

Помещения для хранения и 

профилактического обслуживания 

оборудования 

Комплекты специализированной мебели для 

хранения оборудования 

  



5.6. Лаборатории и лабораторное оборудование   
 

                         

 


